
UPUTSTVA
za popuwavawe upisnika imovine lica 

pod starateqstvom
(Obrazac broj 3)

1. U vrhu lijevog gorweg ugla stranice upisnika
imovine lica pod starateqstvom upisuje se prezime,
o~evo ime i ime lica pod starateqstvom i redni broj
glavne starateqske kwige pod kojim je upisano lice pod
starateqstvom. 

2. U upisnik imovine lica pod starateqstvom upisu-
je se: 

- u rubriku 1 redni broj upisa; 
- u rubriku 2 datum upisa (dan, mjesec i godina); 
- u rubriku 3 dokumenat na osnovu kojeg se vr{i upis

(na primjer: zapisnik o procjeni imovine, kupoprodajni
ugovor, rje{ewe o dozvoli otu|ewa imovine, izvje{taj
staraoca i sl.); 

- u rubrike 4-6 vrijednost nekretnina, izra`ena u
konvertibilnim markama i drugoj valuti, i to na dan
popisa i procjene imovine, na dan otu|ewa ili
optere}ewa imovine i stawe; 

- u rubrike 7-9 vrijednost pokretne imovine,
izra`ena u konvertibilnim markama i drugoj valuti, i
to na dan popisa i procjene, na dan promjene i stawe; 

- u rubrike 10-13 podaci o nov~anim sredstvima (kon-
vertibilnim markama i drugoj valuti ), i to: broj {tedne
kwi`ice, devizne kwi`ice, `iro-ra~una ili deviznog
ra~una, naziv banke koja je ispravu izdala, primitak,
izdatak i stawe; 

- u rubrike 14 i 15 nov~ane tra`bine, i to iznos
potra`ivawa i iznos dugovawa; 

- u rubrike 16-20 podaci o ispravama vrijednosnog
zna~aja, kao {to su: obveznice zajma, mjenice, ~ekovi i
drugi vrijednosni papiri, pologovno mjesto koje
ozna~ava lice ili organizaciju kod koje se isprave
nalaze na ~uvawu, zatim primitak, izdatak i stawe
izra`eno u konvertibilnim markama i drugoj valuti; 

- u rubrike 21-25 dragocjenosti i sli~ne stvari,
wihovo pologovno mjesto, primitak, izdatak i stawe
izra`eno u konvertibilnim markama i drugoj valuti; 

- u rubrike 26 i 27 podaci o upravqawu imovinom, i
to: ime, prezime i adresu lica kome je imovina predata
na upravqawe; 

- u rubriku 28 primjedbe i druga zapa`awa od zna~aja
za imovinu lica pod starateqstvom.
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Na osnovu ~lana 162. ta~ka 4. Porodi~nog zakona

(“Slu`beni glasnik Republike Srpske”, broj 54/02),
~lana 112. Zakona o administrativnoj slu`bi u upravi
Republike Srpske (“Slu`beni glasnik Republike
Srpske”, br. 16/02, 62/02 i 38/03) i ~lana 58. Zakona o mi-
nistarstvima (“Slu`beni glasnik Republike Srpske”,
broj 70/02), ministar zdravqa i socijalne za{tite
Republike Srpske  d o n o s i

U P U T S T V O

O POSTUPKU USVOJEWA DJECE

1) Ovim uputstvom bli`e se utvr|uju zadaci organa
starateqstva i ustanova socijalne za{tite u postupku
usvojewa.

2) Organ starateqstva du`an je da u procesu rehabi-
litacije prirodnog roditeqa pravovremeno planira u
kom vremenu o~ekuje da }e savjetodavnim radom i drugim
uslugama socijalnog rada osposobiti biolo{ku poro-
dicu za prihvat djeteta.

3) Organ starateqstva ne mo`e dati dijete iz
porodili{ta na usvojewe, po{to se u tim slu~ajevima

rad sa prirodnim roditeqem (po pravilu sa majkom)
svodi na pribavqawe izjave - saglasnosti majke da se
weno dijete da na usvojewe, i to u trenutku kada ona nije
dovoqno oporavqena od posqedica poro|aja.

4) Organ starateqstva du`an je da u postupku koji
prethodi dono{ewu odluke o usvojewu primijeni sve
raspolo`ive mjere za{tite prirodnog roditeqa sa
ciqem o~uvawa roditeqske funkcije. Ova obaveza zasno-
vana je na op{teprihva}enom stanovi{tu o prednosti
roditeqskog starawa nad svim oblicima alternativne
brige o djetetu. Primarna za{tita roditeqa je stru~no-
metodolo{ka pretpostavka koja treba biti ispuwena da
bi organ starateqstva mogao donijeti odluku o primjeni
usvojewa.

Razlozi egzistencijalne prirode biolo{kog rodite-
qa, ne mogu biti odlu~uju}i faktor za dono{ewe odluke
o primjeni usvojewa.

5) Organ starateqstva du`an je da odredi na~in i
vrijeme kontaktirawa roditeqa i djeteta koje je zbrinu-
to u stacionaru, dje~ijem domu ili na porodi~nom
smje{taju. Obavezna je stalna i potpuna saradwa
stru~nih slu`bi organa starateqstva i ustanova soci-
jalne za{tite u pra}ewu realizacije tih kontakata, kao
jednom od odlu~uju}ih podataka za ocjenu da li je dijete
trajno ili privremeno napu{teno od roditeqa.

6) Organ starateqstva du`an je da koristi zakonom
utvr|ene mogu}nosti za efikasniju za{titu djeteta u
slu~ajevima:

a) kada je o~igledno da su roditeqi napustili dijete;
b) kada roditeqi grubo zanemaruju ili zloupotre-

bqavaju  svoje roditeqske du`nosti;
v) kada su roditeqi objektivno sprije~eni da preuzmu

svoje  roditeqske du`nosti (du{evna bolest, ometenost u
razvoju i sl.).

7) Organ starateqstva du`an je da u skladu sa
zakonom utvr|enim obimom svojih ovla{}ewa i
du`nosti po{tuje princip nu`ne saradwe i zajedni~kog
planirawa za{tite djece li{ene roditeqskog starawa
sa ustanovom socijalne za{tite u kojoj je dijete zbrinu-
to.

8) Ustanove socijalne za{tite, a posebno ustanove za
zbriwavawe djece du`ne su da obavje{tavaju nadle`ni
organ starateqstva o zdravstvenom stawu i psihomo-
tornom razvoju djeteta, po{to dono{ewe odluke o pri-
mjeni usvojewa pretpostavqa detaqna i pouzdana sa-
znawa, koja se odnose na psihofizi~ki status djeteta.

9) Kada su u pitawu djeca koja su zbrinuta u domu ili
drugoj porodici, organ starateqstva je obavezan da, u
saradwi sa stru~nim radnicima tih ustanova, utvrdi sve
relevantne ~iwenice i okolnosti, na osnovu kojih }e
odlu~iti da li treba mijewati aktuelni oblik za{tite.

10) Organ starateqstva du`an je da u postupku obrade
lica zainteresovanih za usvojewe ocijeni wihove op{te
podobnosti za usvojewe, uzme u obzir starost, fizi~ko i
psihi~ko zdravqe, stabilnost bra~ne zajednice, motive
za usvojewe, sposobnost za roditeqstvo, emocionalnu
stabilnost i zrelost usvojilaca.

Organ starateqstva obavezan je da anga`uje tim
stru~waka za procjenu cjelokupne situacije potencijal-
nih usvojilaca, kako bi sa svih relevantnih stanovi{ta
(pravnog, psiholo{kog, pedago{kog, socijalnog,
zdravstvenog) bilo mogu}e donijeti pravilnu odluku i
ispuniti osnovnu svrhu usvojewa - obezbje|ivawe odgo-
varaju}e porodi~ne sredine djeteta li{enog roditeq-
skog starawa.

11) Organ starateqstva du`an je da izvr{i izbor
usvojila~ke porodice za konkretno dijete na osnovu
uporedne analize svih relevantnih podataka dobijenih
obradom djeteta koje treba da bude usvojeno i bra~nih
parova zainteresovanih za usvojewe. 

12) Ako postoje izri~ito opravdani razlozi da usvo-
jioci budu strani dr`avqani, organ starateqstva du`an
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je da prethodno zatra`i odobrewe o dozvoli usvojewa od
nadle`nog ministarstva za poslove socijalne za{tite.

13) Organ starateqstva du`an je dostaviti mi-
nistarstvu nadle`nom za poslove socijalne za{tite
zapisnik i rje{ewe o zasnovanom usvojewu.

Broj: 01-020-12/04
25. februara 2004. godine Ministar, 
Bawa Luka Dr Marin Kvaternik, s.r.
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Na osnovu ~lana 170. ta~ka 2. Porodi~nog zakona

(“Slu`beni glasnik Republike Srpske”, broj 54/02),
~lana 112. Zakona o administrativnoj slu`bi u upravi
Republike Srpske (“Slu`beni glasnik Republike
Srpske”, br. 16/02, 62/02 i 38/03) i ~lana 58. Zakona o
ministarstvima (“Slu`beni glasnik Republike Srpske”,
broj 70/02), ministar zdravqa i socijalne za{tite
Republike Srpske  d o n o s i

U P U T S T V O

O VO\EWU EVIDENCIJE I DOKUMENTACIJE 
O USVOJENOJ DJECI

1. Ovim uputstvom propisuje se vo|ewe i ~uvawe evi-
dencije i dokumentacije o usvojenoj djeci. 

2. Evidencija o usvojenoj djeci vodi se u kwizi evi-
dencije usvojewa, ~iji je obrazac sastavni dio ovog uput-
stva. 

3. Kwigu evidencije usvojewa vodi i ~uva op{tinski
- gradski organ uprave, nadle`an za poslove socijalne
za{tite, ukoliko odlukom ovla{}enog organa vr{ewe
ovih poslova nije povjereno drugom organu ili organi-
zaciji (u daqem tekstu: organ starateqstva), koji je
sproveo postupak usvojewa. 

4. Prije po~etka upisivawa podataka kwiga eviden-
cije usvojewa mora biti pro{ivena i ukori~ena, sa
ozna~enim stranicama i ovjerena od strane organa
starateqstva. 

5. U kwigu evidencije usvojewa upisuju se podaci o
usvojeniku, usvojenikovim roditeqima, usvojiocu,
odnosno usvojiocima, pravnom osnovu usvojewa, datumu i
mjestu zasnivawa usvojewa, nazivu organa starateqstva,
broju i datumu rje{ewa o usvojewu, usvojeniku poslije
usvojewa i prestanku usvojewa. 

6. Podaci u kwigu evidencije usvojewa upisuju se
odmah nakon {to rje{ewe o usvojewu, odnosno prestanku
usvojewa postane pravosna`no. 

7. Dokumentaciju o usvojenoj djeci, u smislu ovog
uputstva, ~ine javne isprave i drugi dokumenti kojima se
dokazuje da su ispuweni uslovi za zasnivawe usvojewa i
da je usvojewe sprovedeno u skladu sa zakonom. 

8. Dokumentacija o usvojenoj djeci ~uva se uz kwigu
evidencije usvojewa. 

9. Kwiga evidencije usvojewa i dokumentacije o usvo-
jenoj djeci na osnovu koje su izvr{eni upisi ~uvaju se kao
dokumenti trajne vrijednosti. 

10. Naslovna strana kwige evidencije usvojewa
sadr`i naziv: “Kwiga evidencije usvojewa”, naziv
op{tine za koju se vodi i oznake godina u kojima su evi-
dentirana usvojewa. 

11. Kwiga evidencije usvojewa, zakqu~uje se svake
godine, uno{ewem biqe{ke: “Zakqu~eno sa rednim bro-
jem upisa u godini ________.” (godina se upisuje brojkama
i slovima). 

12. Nadle`ni organ starateqstva du`an je pravo-
sna`no rje{ewe o prestanku usvojewa, u roku od 15 dana
od dana pravosna`nosti, dostaviti organu starateqstva
koji vodi kwigu evidencije usvojewa, radi upisa podata-
ka o prestanku usvojewa. 

13. U pitawima koja nisu ure|ena ovim uputstvom
organ starateqstva du`an je postupiti u skladu sa
propisima o kancelarijskom poslovawu organa uprave. 

14. Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana
objavqivawa u “Slu`benom glasniku Republike Srpske”.

Broj: 01-020-13/04
25. februara 2004. godine Ministar,
Bawa Luka Dr Marin Kvaternik, s.r.
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KWIGA EVIDENCIJE USVOJEWA  
 Format 41h30 cm  
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