
je da prethodno zatra`i odobrewe o dozvoli usvojewa od
nadle`nog ministarstva za poslove socijalne za{tite.

13) Organ starateqstva du`an je dostaviti mi-
nistarstvu nadle`nom za poslove socijalne za{tite
zapisnik i rje{ewe o zasnovanom usvojewu.

Broj: 01-020-12/04
25. februara 2004. godine Ministar, 
Bawa Luka Dr Marin Kvaternik, s.r.
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Na osnovu ~lana 170. ta~ka 2. Porodi~nog zakona

(“Slu`beni glasnik Republike Srpske”, broj 54/02),
~lana 112. Zakona o administrativnoj slu`bi u upravi
Republike Srpske (“Slu`beni glasnik Republike
Srpske”, br. 16/02, 62/02 i 38/03) i ~lana 58. Zakona o
ministarstvima (“Slu`beni glasnik Republike Srpske”,
broj 70/02), ministar zdravqa i socijalne za{tite
Republike Srpske  d o n o s i

U P U T S T V O

O VO\EWU EVIDENCIJE I DOKUMENTACIJE 
O USVOJENOJ DJECI

1. Ovim uputstvom propisuje se vo|ewe i ~uvawe evi-
dencije i dokumentacije o usvojenoj djeci. 

2. Evidencija o usvojenoj djeci vodi se u kwizi evi-
dencije usvojewa, ~iji je obrazac sastavni dio ovog uput-
stva. 

3. Kwigu evidencije usvojewa vodi i ~uva op{tinski
- gradski organ uprave, nadle`an za poslove socijalne
za{tite, ukoliko odlukom ovla{}enog organa vr{ewe
ovih poslova nije povjereno drugom organu ili organi-
zaciji (u daqem tekstu: organ starateqstva), koji je
sproveo postupak usvojewa. 

4. Prije po~etka upisivawa podataka kwiga eviden-
cije usvojewa mora biti pro{ivena i ukori~ena, sa
ozna~enim stranicama i ovjerena od strane organa
starateqstva. 

5. U kwigu evidencije usvojewa upisuju se podaci o
usvojeniku, usvojenikovim roditeqima, usvojiocu,
odnosno usvojiocima, pravnom osnovu usvojewa, datumu i
mjestu zasnivawa usvojewa, nazivu organa starateqstva,
broju i datumu rje{ewa o usvojewu, usvojeniku poslije
usvojewa i prestanku usvojewa. 

6. Podaci u kwigu evidencije usvojewa upisuju se
odmah nakon {to rje{ewe o usvojewu, odnosno prestanku
usvojewa postane pravosna`no. 

7. Dokumentaciju o usvojenoj djeci, u smislu ovog
uputstva, ~ine javne isprave i drugi dokumenti kojima se
dokazuje da su ispuweni uslovi za zasnivawe usvojewa i
da je usvojewe sprovedeno u skladu sa zakonom. 

8. Dokumentacija o usvojenoj djeci ~uva se uz kwigu
evidencije usvojewa. 

9. Kwiga evidencije usvojewa i dokumentacije o usvo-
jenoj djeci na osnovu koje su izvr{eni upisi ~uvaju se kao
dokumenti trajne vrijednosti. 

10. Naslovna strana kwige evidencije usvojewa
sadr`i naziv: “Kwiga evidencije usvojewa”, naziv
op{tine za koju se vodi i oznake godina u kojima su evi-
dentirana usvojewa. 

11. Kwiga evidencije usvojewa, zakqu~uje se svake
godine, uno{ewem biqe{ke: “Zakqu~eno sa rednim bro-
jem upisa u godini ________.” (godina se upisuje brojkama
i slovima). 

12. Nadle`ni organ starateqstva du`an je pravo-
sna`no rje{ewe o prestanku usvojewa, u roku od 15 dana
od dana pravosna`nosti, dostaviti organu starateqstva
koji vodi kwigu evidencije usvojewa, radi upisa podata-
ka o prestanku usvojewa. 

13. U pitawima koja nisu ure|ena ovim uputstvom
organ starateqstva du`an je postupiti u skladu sa
propisima o kancelarijskom poslovawu organa uprave. 

14. Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana
objavqivawa u “Slu`benom glasniku Republike Srpske”.

Broj: 01-020-13/04
25. februara 2004. godine Ministar,
Bawa Luka Dr Marin Kvaternik, s.r.
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KWIGA EVIDENCIJE USVOJEWA  
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Na osnovu ~lana 257. ta~ka 3. Porodi~nog zakona

(“Slu`beni glasnik Republike Srpske”, broj 54/02),
~lana 112. Zakona o administrativnoj slu`bi u upravi
Republike Srpske (“Slu`beni glasnik Republike
Srpske”, br. 16/02, 62/02 i 38/03) i ~lana 58. Zakona o
ministarstvima (“Slu`beni glasnik Republike Srpske”,
broj 70/02), ministar zdravqa i socijalne za{tite
Republike Srpske  d o n o s i

U P U T S T V O

O VO\EWU EVIDENCIJE O IZDR@AVAWU 
DJECE I RODITEQA

1. Ovim uputstvom propisuje se vo|ewe evidencije o
roditeqima koji su sudskom odlukom, odnosno sporazu-
mom organa starateqstva obavezani da izdr`avaju svoju
djecu i djeci koja su sudskom odlukom obavezna da
izdr`avaju svoje roditeqe.

2. Evidenciju iz prethodne ta~ke vodi op{tinski -
gradski organ uprave nadle`an za poslove socijalne
za{tite, ukoliko odlukom nadle`nog organa vr{ewe
ovih poslova nije povjereno drugom organu ili organi-
zaciji (u daqem tekstu: organ starateqstva) na ~ijem
podru~ju ima prebivali{te lice kome je odre|eno
izdr`avawe. 

3. Evidencija o izdr`avawu djece i roditeqa sadr`i
podatke o licu kome je odre|eno izdr`avawe, o obvezniku
izdr`avawa, o sudu, odnosno organu starateqstva koji je

donio odluku, odnosno sporazum o izdr`avawu, o odluci,
odnosno sporazumu kojim je utvr|ena obaveza izdr`avawa
i o prestanku obaveze izdr`avawa. 

4. Podaci iz prethodne ta~ke upisuju se na karton
evidencije koji nosi naziv: “Karton evidencije o rodite-
qima koji su sudskom odlukom, odnosno sporazumom
organa starateqstva obavezni izdr`avati svoju djecu i
djece koja su sudskom odlukom obavezna da izdr`avaju
svoje roditeqe”, ~iji je obrazac sastavni dio ovog uput-
stva.

5. U slu~aju promjene prebivali{ta lica kome je
odre|eno izdr`avawe, organ starateqstva du`an je da, u
roku od 15 dana od dana saznawa o toj promjeni, dostavi
karton iz ta~ke 4. ovog uputstva mjesno nadle`nom
organu starateqstva, zajedno sa dokumentacijom na
osnovu koje su upisani podaci u karton. 

6. Dokumentacija, na osnovu koje nadle`ni organ
starateqstva upisuje podatke u karton iz ta~ke 4. ovog
uputstva ~uva se u skladu sa propisima o kancelarijskom
poslovawu organa uprave.

7. U pitawima koja nisu ure|ena ovim uputstvom
organ starateqstva du`an je postupiti u skladu sa
propisima o kancelarijskom poslovawu organa uprave.

8. Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana
objavqivawa u “Slu`benom glasniku Republike Srpske”.

Broj: 01-020-14/04
25. februara 2004. godine Ministar,
Bawa Luka Dr Marin Kvaternik, s.r.
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KARTON
EVIDENCIJE O RODITEQIMA KOJI SU SUDSKOM ODLUKOM, ODNOSNO SPORAZUMOM ORGANA 
STARATEQSTVA, OBAVEZNI IZDR@AVATI SVOJU DJECU I DJECU KOJA SU SUDSKOM ODLUKOM 

OBAVEZNA IZDR@AVATI SVOJE RODITEQE

(Prezime i ime lica kome je odre|eno izdr`avawe) (Prezime i ime obveznika izdr`avawa)

(A d r e s a) (A d r e s a)

Odluka, odnosno sporazum o izdr`avawu Podaci o obvezniku

Odre|eni iznos Zaposlen od:

Gdje:

Nezaposlen od:

Vr{i samostalnu profesionalnu djelatnost od:

Naziv suda ,
odnosno 
organa 
starateqstva

Broj i 
datum 
odluke,
odnosno 
spora-
zuma

Datum 
dostavqa
wa odluke,
odnosno 
sporaz. 
organu 
starate-
qstva

KM.
dr. 
va-
luta

Datum 
po~etka 
obaveze 
izdr`a-
vawa

Penzioner od:

Obavezu izvr{ava

Redovno od: Neredovno od:

Prestanak obaveze izdr`ava wa Primjedba

Datum Razlog


